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1. Общие положения
1.1 Настоящие Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг (далее по тексту – Правила) разработаны на основе действующего законодательства Российской Федерации, в том числе:

· Федерального закона №39 от 22.04.1996г. «О рынке ценных бумаг»;

· Федерального закона №208 от 26.12.1995г. «Об акционерных обществах»;

· Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденного Постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг №27 от 02.10.1997г.; 

· Положения «О порядке передачи информации и документов, составляющих систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг», утвержденного Постановлением ФКЦБ России № 21 от 24.06.1997г.;

· Постановления ФКЦБ России №21 от 30.08.2001 г. «О порядке учета в системе ведения реестра не полностью оплаченных акций и внесения в систему ведения реестра изменений, касающихся перерегистрации акций, переходящих в распоряжение Эмитента в случае их неполной оплаты в предусмотренный законом срок»;

· Постановления ФКЦБ России №13/пс от 22.04.2002г. «Об особенностях учета в системе ведения реестра залога именных эмиссионных ценных бумаг и внесения в систему ведения реестра изменений, касающихся перехода прав на заложенные именные эмиссионные ценные бумаги»;

· Порядка отражения в учетной системе объединения выпусков эмиссионных ценных бумаг и аннулирования индивидуальных номеров (кодов) дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг, утвержденного Постановлением ФКЦБ №03-28/пс от 22 мая 2003 года;

· Приказа ФСФР РФ № 07-39/пз-н от 05.04.2007 «Об утверждении Положения о порядке внесения изменений в реестр владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарного учета в случаях выкупа акций акционерным обществом по требованию акционеров»;

· Приказа ФСФР РФ № 06-74/пз-н от 11.07.2006 г. «Об утверждении положения о порядке ведения реестра владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарной деятельности в случаях приобретения более 30 процентов акций открытого акционерного общества»

· на основе других законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации.
1.2 Ведение реестра владельцев именных ценных бумаг ОАО «АКВА»  (далее – Общество) осуществляет самостоятельно.

1.3 Настоящие Правила устанавливают порядок и требования к системе ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг в Обществе.
1.4 Правила являются обязательными для исполнения всеми сотрудниками, должностными лицами Общества, а также зарегистрированными лицами, информация о которых внесена в реестр владельцев именных ценных бумаг (далее – реестр).
1.5 Правила ведения реестра предъявляются для ознакомления всем заинтересованным лицам, по письменному требованию, не позднее сроков, установленных для предоставления информации из реестра.

1.6 В случае вступления в силу нормативных актов, изменяющих требования к деятельности по ведению реестра, настоящие Правила действуют в части, не противоречащей вновь принятым нормативным актам. 
2. Термины и определения

В настоящих Правилах используются термины и определения в значениях, определяемых ФЗ “О рынке ценных бумаг” № 39 от 22.04.96г., «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг», утвержденным Постановлением ФКЦБ РФ №27 от 02.10.97г., а также другими нормативными актами РФ.
Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг -  орган исполнительной власти по принятию нормативных правовых актов, контролю и надзору на финансовых рынках.

Деятельность по ведению реестра - сбор, фиксация, обработка, хранение и предоставление данных, составляющих систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг.

Реестр - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию зарегистрированных лиц, учет и удостоверение их прав в отношении ценных бумаг, зарегистрированных на их лицевых счетах, сбор, обработку и хранение информации обо всех фактах и документах, влекущих необходимость внесения изменений в совокупность данных реестра, и обо всех действиях регистратора по внесению этих изменений, а также позволяет получать и направлять информацию зарегистрированным лицам.

Регистратор – уполномоченное лицо Общества, осуществляющее функции по ведению реестра.

Специализированный регистратор - профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий деятельность по ведению реестра на основании договора с эмитентом и имеющий лицензию на право осуществления данного вида деятельности.

Эмитент - юридическое лицо или органы исполнительной власти либо органы местного самоуправления, несущие от своего имени обязательства перед владельцами ценных бумаг по осуществлению прав, закрепленных ими (в  настоящих правилах Эмитентом является Общество).

Ценная бумага (ЦБ) - любая именная эмиссионная ценная бумага, в том числе бездокументарная.

Выпуск ценных бумаг - совокупность ценных бумаг эмитента, обеспечивающих одинаковый объем прав владельцам и имеющих одинаковые условия эмиссии (первичного размещения). 

Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в реестр. 

Виды зарегистрированных лиц: 

· владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;

· номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, имеющий соответствующую лицензию, являющийся держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

· доверительный управляющий - профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц, и имеющий лицензию на право осуществления деятельности по управлению ценными бумагами; 

· залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг. 

Уполномоченные представители:

· юридического лица – должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности, а также лица, уполномоченные представлять его интересы перед регистратором на основании доверенности;

· физического лица - законные представители физического лица (родители, усыновители, опекуны, попечители), а также лица, уполномоченные представлять интересы данного физического лица перед регистратором на основании доверенности;

· государственных органов - должностные лица судебных, правоохранительных, антимонопольных, а также иных государственных органов, указанных в пункте 7.18.3. Правил, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от регистратора проведения определенных операций.

Распоряжение - документ, предоставляемый регистратору и содержащий требование о внесении записи в реестр и (или) предоставлении информации из реестра.

Лицевой счет - совокупность данных в реестре о зарегистрированном лице, эмитенте или «неустановленных лицах», виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, обременении ценных бумаг обязательствами и блокировании операций с ценными бумагами, а также об операциях по их лицевым счетам.

Типы лицевых счетов:

Эмиссионный счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

Лицевой счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом  от 26.12.1995г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

Лицевой счет зарегистрированного лица - счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему;

Счет «ценные бумаги неустановленных лиц» - счет, открываемый в случае, если при передаче (формировании) реестра или при размещении ценных бумаг регистратор выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа).

Операция - совокупность действий регистратора, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете и (или) подготовка и предоставление информации из реестра.
Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях регистратора, за исключением операций, предусмотренных пунктами 7.11.4-7.11.6, 7.18. Правил.
Выписка из реестра - документ, выдаваемый регистратором, содержащий данные о зарегистрированном лице, ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете в момент выдачи выписки, фактах обременения ценных бумаг обязательствами и свидетельствующий о правах, закрепленных ценными бумагами. Выписка из реестра не является ценной бумагой, и передача ее другому лицу не влечет перехода прав на указанные в ней ценные бумаги. 

Справка об операциях по лицевому счету (за указанный период) - документ, выдаваемый регистратором зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю, содержащий  данные о зарегистрированном лице, о ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете, об операциях, проведенных регистратором по лицевому счету, за исключением операций, предусмотренных пунктами 7.11.4-7.11.6., 7.18. Правил, за указанный период.

Справка о наличии на лицевом счете ценных бумаг - документ, выдаваемый регистратором зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю, содержащий данные о зарегистрированном лице, о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете.

Справка о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица  – документ, выдаваемый регистратором по состоянию на определенную дату и содержащий данные о зарегистрированном лице, ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете, фактах обременения ценных бумаг.

Эмиссия ценных бумаг - установленная законодательством Российской Федерации последовательность действий эмитента по размещению эмиссионных ценных бумаг.
3. Документооборот и хранение документов Регистратора

3.1 Регистратор принимает документы, являющиеся основанием для проведения операций в реестре, не менее 4 часов каждый рабочий день. 
3.2  Каждый документ, поступивший Регистратору, а также направленный Регистратором, в связи с его деятельностью по ведению реестра, регистрируется в журнале учета входящих документов. 
3.3 Порядок регистрации, обработки, контроля, хранения и архивирования, получаемых документов, прописан в Правилах внутреннего документооборота и контроля. 
3.4 Лицо, представившее документы, являющиеся основанием для проведения операций в реестре, а также основанием для отказа в проведении операции, вправе потребовать у Регистратора, а Регистратор обязан выдать этому лицу документ, подтверждающий факт приема таких документов, с отметкой, содержащей дату и время приема документов, фамилию, имя, отчество Регистратора и его подпись.
3.5 Регистратор осуществляет хранение подлинников документов, полученных от зарегистрированных и других уполномоченных лиц, являющихся основанием для внесения записей в реестр.
3.6 Все документы, после завершения процедуры регистрации и внесения необходимых изменений в Реестр, поступают в архив Общества на хранение.
3.7 При заключении договора на ведение реестра со Специализированным регистратором, документы, послужившие основанием для проведения операций в реестре, вместе с реестром не передаются и должны храниться в Обществе. 
3.8 По истечении срока хранения все документы - основания могут быть уничтожены в установленном законодательством порядке.

4. Организация системы ведения реестра
4.1 Деятельность по ведению Реестра.

 Деятельность по ведению Реестра владельцев ценных бумаг включает в себя:

· ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц;

· ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счете Эмитента; 

· ведение регистрационного журнала отдельно по каждому Эмитенту по всем ценным бумагам Эмитента;

· проведение операций по обременению ценных бумаг обязательствами;

· хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр;

· учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записей в Реестр;

· учет начисленных доходов по ценным бумагам;

· осуществление иных действий, предусмотренных настоящими Правилами и действующим законодательством. 
4.2  Информация реестра.

 К числу информации, составляющей систему ведения реестра, относятся следующие данные:
· об Эмитенте;

· информация о том, что ведение реестра осуществляется Эмитентом самостоятельно;

· о выпусках ценных бумаг Эмитента, по которым ведется реестр;

· о зарегистрированных лицах данного Эмитента, виде, количестве, категории (типе), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах, и об операциях по лицевым счетам.

4.3  Типы лицевых счетов.

В реестре ведутся следующие типы лицевых счетов:

· эмиссионный счет Эмитента;

· лицевой счет Эмитента;

· лицевой счет зарегистрированного лица.
4.4  Информация об Эмитенте. 

 В реестре должна содержаться следующая информация об Эмитенте:

· полное наименование;

· краткое наименование;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию Эмитента, номер и дата государственной регистрации Эмитента;

· основной государственный регистрационный номер (ОГРН), наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· место нахождения, почтовый адрес;

· размер уставного (складочного) капитала;

· номера телефона, факса;

· руководитель исполнительного органа Эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика.


4.5  Информация о ценных бумагах Эмитента.

В реестре должна содержаться следующая информация о каждом выпуске ценных бумаг Эмитента:

· дата государственной регистрации, серия и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· вид, категория (тип) ценных бумаг;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· форма выпуска ценных бумаг;

· размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям).

4.6  Лицевые счета зарегистрированных лиц.

 Лицевой счет зарегистрированного лица должен содержать:

· данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), серии, государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций (ценных бумаг на лицевом счете);

· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащий записи по лицевому счету зарегистрированного лица.
4.7  Для каждого зарегистрированного лица при ведении реестра фиксируется количество, номинальная стоимость и категория учитываемых на его лицевом счете ценных бумаг раздельно по каждому выпуску ценных бумаг одного вида. Количество ценных бумаг, содержащееся в данных лицевого счета, обозначается целым числом.
4.8  Порядок учета дробных акций в реестре.
4.8.1 Дробные акции образуются в случаях, когда приобретение целого числа акций невозможно, а именно:

- при осуществлении преимущественного права на приобретение дополнительных акций;

- при консолидации акций.
4.8.2 Учет прав на дробные акции в системе ведения реестра осуществляется Регистратором без округления в простых дробях.
4.8.3 В случае наличия на лицевом счете зарегистрированного лица целых акций и дробной акции одной категории (типа), их общее количество выражается целым числом с дробью.
4.8.4 Дробная акция обращается как целая акция. В случае если лицо приобретает две и более дробные акции одной категории (типа), то они образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.
5. Виды операций в реестре, порядок ведения регистрационного журнала.

5.1  Регистратор принимает документы, на основании которых в реестре проводятся операции, от:

·  Эмитента;

·  зарегистрированных лиц (их уполномоченных представителей);

·  нотариусов;

·  представителей уполномоченного государственного органа;

·  документы, направленные почтой. 

5.2 В случае если указанные лица лично явились к Регистратору для предъявления ему распоряжений и иных документов, предусмотренных настоящими Правилами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Регистратор обязан установить личность этого лица на основании документа, удостоверяющего личность, а также полномочия уполномоченного представителя (в случае предъявления документов уполномоченным представителем зарегистрированного лица или представителем уполномоченного государственного органа), на основании документов, подтверждающих его полномочия.

 5.3 В реестре могут проводиться следующие виды операций: 

· открытие лицевых счетов в реестре;

· изменение данных об Эмитенте и зарегистрированных лицах;

· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· внесение записей об обременении; 

· операции с не полностью оплаченными ценными бумагами;

· блокирование ценных бумаг (прекращение блокирования ценных бумаг);

· размещение ценных бумаг;

· конвертация ценных бумаг;

· приостановление всех операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· объединение дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг;

·  аннулирование индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска ценных бумаг и объединение ценных бумаг дополнительного выпуска с ценными бумагами, по отношению к которым они являются дополнительными;

·  аннулирование (погашение ценных бумаг);

·  составление списков лиц для осуществления прав по ценным бумагам;
· предоставление информации из реестра;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей;

· операции по исправлению ошибок Регистратора или Эмитента.

5.4 Регистратор обязан фиксировать каждую операцию в реестре в регистрационном журнале при ее проведении за исключением случаев, предусмотренных данными Правилами. 

5.5 Регистрационный журнал содержит:

· порядковый номер записи;

· дата получения документов и их входящие номера;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

·  номера лицевых счетов и имена (наименования) зарегистрированных лиц, являющихся сторонами в сделке; 

·  вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг.


5.6 В  регистрационный журнал вносится информация обо всех операциях за исключением:

· операций по подготовке списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

· операций по подготовке списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· операций по предоставлению номинальными держателями информации в реестр;

· операций проводимых по поручению Эмитента;

· операций по предоставлению информации из реестра;

5.7 Дата внесения записей в журнал определяет дату приобретения зарегистрированным лицом определенных прав в связи с производимой операцией.

5.8  Запись производится только на основании первичных документов.

5.9  Регистрационный журнал хранится в архиве. Каждый журнал прошивается, опечатывается, листы его нумеруются. 

6. Открытие лицевого счета
6.1  Порядок открытия лицевых счетов 

6.1.1 В реестре открываются лицевые счета следующего типа:

· лицевой счет Эмитента; 
· эмиссионный счет Эмитента;

· лицевой счет зарегистрированного лица.

6.1.2 Открытие лицевого счета зарегистрированного лица должно быть осуществлено перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением залога), либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. Каждый счет имеет свой уникальный номер, связанный с его конкретным владельцем.

6.1.3 Для открытия счета необходимо предоставить заполненную
анкету зарегистрированного лица (Приложение 1) к настоящим Правилам. 

6.1.4  Для открытия счета юридическому лицу Регистратору должен быть предоставлен пакет документов, установленных п. 6.6.2 настоящих Правил. 
6.2  Анкета зарегистрированного лица включает следующие данные:

6.2.1 Для физического лица: 
· фамилия, имя, отчество;

· гражданство;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ; 

· год и дата рождения;

· место проживания (регистрации); 

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес); идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· образец подписи владельца.

6.2.2 Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее  учредительными документами;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию;

· КПП, ОКВЭД, ОКПО; 

· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронный адрес (при наличии);

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с  учредительными документами право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

6.2.3 Для всех зарегистрированных лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная или безналичная форма);

· при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты;

· способы доставки выписок из реестра (письмо, заказное письмо, лично у регистратора); 

· дата заполнения.

6.2.4 Анкета зарегистрированного лица содержит письменное распоряжение зарегистрированного лица в виде указания цели ее предоставления: «для открытия лицевого счета», либо «для внесения изменений в информацию лицевого счета».

6.3  Открытие лицевого счета физическому лицу 
6.3.1 Открытие лицевого счета физического лица в реестре может производиться самим лицом или его уполномоченным представителем. Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Регистратора или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально. 

6.3.2 Для открытия лицевого счета физическое лицо предоставляет анкету зарегистрированного лица и предъявляет документ, удостоверяющий личность.

6.3.3 В соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность:

· паспорт гражданина Российской Федерации;

· свидетельство органов ЗАГС, органа исполнительской власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина – для гражданина Российской Федерации, не достигшего 14 лет;

· паспорт, удостоверяющий личность гражданина РФ за пределами РФ (для лиц, постоянно проживающих за пределами РФ);

· паспорт моряка;

· удостоверение личности военнослужащего или военный билет;

· временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое органом внутренних дел до оформления паспорта;

· иные документы, признаваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность.
6.4 Открытие лицевого счета юридическому лицу
6.4.1 Открытие лицевого счета юридического лица в реестре может производиться только уполномоченным представителем этого юридического лица. 

 6.4.2  Для открытия лицевого счета юридическое лицо предоставляет следующие документы:

· анкету зарегистрированного лица;

· копии уставных документов юридического лица, засвидетельствованных нотариально или заверенных регистрирующим органом;

· копию документа, подтверждающего внесение записи о государственной регистрации юридического лица в единый государственный реестр юридических лиц, засвидетельствованную нотариально или заверенную регистрирующим органом;

· копию документа, подтверждающую избрание (назначение) на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности и соответствующую выписку из ЕГРЮЛ, заверенную уполномоченным органом данного юридического лица. 
6.4.3 Если зарегистрированное лицо не расписалось в анкете в присутствии уполномоченного представителя Регистратора, но имеет право подписи платежных документов, Регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки.
6.4.4 В случае, если из представленных документов невозможно однозначно определить компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать без доверенности, Регистратор вправе требовать предоставления дополнительных документов.

6.5 Открытие лицевого счета Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования

6.5.1 Для открытия лицевого счета Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования помимо анкеты зарегистрированного лица предоставляются:

· копия документа, устанавливающего полномочия государственного (муниципального) органа и (или) специализированного учреждения осуществлять права собственника на ценные бумаги, принадлежащие Российской Федерации, субъекту Российской Федерации, муниципальному образованию; 

· документ, подтверждающий назначение на должность лица, имеющего право действовать от имени государственного (муниципального) органа и (или) специализированного учреждения без доверенности.

6.5.2 Копии документов, представляемых для открытия лицевого счета Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования, заверяются в порядке, установленном для данного уполномоченного органа. 

6.6 Открытие лицевого и эмиссионного счета Эмитента
6.6.1 Открытие лицевого счета Эмитента осуществляется на основании письменного распоряжения руководителя Эмитента или лица, назначенного руководителем Эмитента для зачисления ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) Эмитентом, в случаях, предусмотренных Федеральным законом "Об акционерных обществах".

6.6.2 Эмиссионный счет Эмитента открывается для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг.

 6.6.3 Эмиссионный счет Эмитента должен содержать следующие данные:

· информацию об Эмитенте:

· полное наименование;

· краткое наименование;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента;

· номер и дата государственной регистрации эмитента;

· ОГРН, дата внесения в ЕГРЮЛ, наименование органа, осуществившего регистрацию;

· место нахождения, почтовый адрес;

· размер уставного капитала;

· номера телефона, факса;

· руководитель исполнительного органа эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика.

· информацию о каждом выпуске ценных бумагах эмитента:

· дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· вид, категория (тип), серия ценных бумаг;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· форма выпуска ценных бумаг;

· размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям).

6.7 Открытие лицевого счета "ценные бумаги неустановленных лиц"
6.7.1  В случае, если при размещении ценных бумаг Регистратор выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа), Регистратор обязан открыть счет "ценные бумаги неустановленных лиц". 

6.7.2 Зачисление ценных бумаг на счет «ценные бумаги неустановленных лиц» производится на основании распоряжения руководителя Общества.

6.7.3  В случае, если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус "ценные бумаги неустановленного лица".

     6.7.4 Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения статуса «ценные бумаги неустановленных лиц», является отсутствие в реестре данных о документе, удостоверяющем личность зарегистрированного лица, или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов (при условии отсутствия ошибки Регистратора).

    6.7.5 Для лицевых счетов юридических лиц основанием для присвоения статуса "ценные бумаги неустановленного лица", является отсутствие данных о полном наименовании, номере и дате государственной регистрации юридического лица, месте его нахождения.

6.7.6 Единственной операцией по счету со статусом "ценные бумаги неустановленного лица" может быть внесение всех данных, предусмотренных настоящими Правилами, в анкету зарегистрированного лица с одновременной отменой данного статуса.

  6.8 Открытие лицевого счета Доверительному управляющему
6.8.1 Доверительному управляющему открывается лицевой счет с отметкой "ДУ". Ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете доверительного управляющего, не учитываются на лицевом счете зарегистрированного лица, в интересах которого действует доверительный управляющий. Учет ценных бумаг, переданных доверительному управляющему разными лицами, осуществляется на одном лицевом счете доверительного управляющего.

6.8.2 Для открытия счета доверительному управляющему, кроме документов, указанных в п. 6.6.2 настоящих Правил, должна быть предоставлена копия лицензии на осуществление деятельности по управлению ценными бумагами на рынке ценных бумаг, засвидетельствованная нотариально или заверенная лицензирующим органом. 

6.8.3 В случае, если доверительное управление связано только с осуществлением прав по ценным бумагам, копии лицензии на осуществление деятельность по управлению ценными бумагами не требуется.

 6.9 Открытие лицевого счета номинальному держателю
     6.9.1 Для открытия счета номинальному держателю кроме документов, указанных в п. 6.6.2 настоящих Правил, должна быть предоставлена копия лицензии на осуществление депозитарной деятельности на рынке ценных бумаг.

     6.9.2 Учет ценных бумаг, принадлежащих номинальному держателю и его клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах.
 6.10 Открытие лицевого счета для учета совместной собственности

 
В случае, если ценные бумаги принадлежат нескольким владельцам на праве общей долевой собственности, Регистратором должен быть открыт лицевой счет для учета совместной собственности, в соответствии со свидетельством о праве на наследство.

7. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице.

Изменение информации о зарегистрированном лице производится на основании требования зарегистрированного лица, которое представляет полностью заполненную анкету зарегистрированного лица.

В случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо предъявляет подлинник или представляет нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения.

В случае внесения в лицевой счет информации об имени (полном наименовании) участников долевой собственности ценных бумаг представляется документ или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего принадлежность им ценных бумаг на праве долевой собственности.

В случае изменения информации об имени (полном наименовании) зарегистрированного лица, изменяемая информация сохраняется для обеспечения возможности идентифицировать зарегистрированное лицо как по измененной, так и по прежней информации.

В случае документарной формы выпуска ценных бумаг, при изменении имени (полного наименования) зарегистрированного лица производится замена сертификатов ценных бумаг.

8. Внесение в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги.

8.1. В случае перехода прав собственности на ценные бумаги при совершении сделки внесение в реестр записей производится по представлению следующих документов:

- передаточного распоряжения (передается регистратору);

- документа, удостоверяющего личность (предъявляется регистратору);

- подлинника или нотариально удостоверенной копии документа, подтверждающего права уполномоченного представителя (передается регистратору);

- письменного согласия участников долевой собственности, если каждый из них не подписал передаточного распоряжения, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передаются регистратору);

- сертификатов ценных бумаг, принадлежащих прежнему владельцу, при документарной форме выпуска (передаются регистратору).

8.2. В случае перехода прав собственности на ценные бумаги в результате наследования внесение в реестр записей производится по представлению следующих документов:

- подлинника или нотариально удостоверенной копии свидетельства о праве на наследство (передается регистратору);

- документа, удостоверяющего личность (предъявляется регистратору);

- подлинника или нотариально удостоверенной копии документа, подтверждающего права уполномоченного представителя (передается регистратору);

- сертификатов ценных бумаг, принадлежащих прежнему владельцу (передаются регистратору).

8.3. В случае перехода прав собственности на ценные бумаги по решению суда внесение в реестр записей производится по представлению следующих документов:

- копии решения суда, вступившего в законную силу, заверенной судом и исполнительного листа (передаются регистратору).
8.4. В случае перехода прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица, записи в реестр вносятся по представлению следующих документов:

- выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь возникшему юридическому лицу (при слиянии и преобразовании) (передается регистратору);

- выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединяется другое юридическое лицо (при присоединении) (передается регистратору);

- выписки из разделительного баланса о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении) (передается регистратору);

- документов, необходимых для открытия лицевого счета юридического лица;

- сертификатов ценных бумаг, принадлежащих прежнему владельцу (передаются регистратору).

Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (юридических лиц).

9. Внесение в реестр записей о блокировании операций по лицевому счету.

Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица производится по следующим основаниям:

- по распоряжению зарегистрированного лица (передается подлинник);

- по определению или решению суда (передается подлинник либо копия, удостоверенная нотариально или заверенная соответствующим судом);

- по постановлению следователя (передается подлинник);

- по представлению свидетельства о смерти и иных документов, выданных уполномоченными органами.

10. Внесение в реестр записей об обременении ценных бумаг.

10.1. В случае передачи ценных бумаг в залог, записи в реестр вносятся по представлению следующих документов:

- залогового распоряжения (передается регистратору);

- документа, удостоверяющего личность (предъявляется регистратору);

- оригинала или нотариально удостоверенной копии договора о залоге (передается регистратору);

- оригинала или нотариально удостоверенной копии договора об основном обязательстве, обеспечением которого является залог, в случае отсутствия отдельного договора о залоге (передается регистратору);

- письменного согласия участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в залог, если каждый из них не подписал залоговое распоряжение, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается регистратору).

10.2. В случае прекращения залога, записи в реестр вносятся по представлению следующих документов:

а) в случае прекращения залога в связи с исполнением обязательства:

- залогового распоряжения, подписанного залогодателем или его уполномоченным представителем и залогодержателем или его уполномоченным представителем (передается регистратору);

- документа, удостоверяющего личность (предъявляется регистратору).

б) в случае прекращения залога в связи с неисполнением обязательства:

- залогового распоряжения, подписанного залогодержателем или его уполномоченным представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем (передается регистратору);

- документа, удостоверяющего личность (предъявляется регистратору);

- решения суда и договора купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, заключенного по результатам торгов, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда (передаются регистратору);

- решения суда и протокола несостоявшихся повторных торгов продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда (передаются регистратору).

11. Внесение в реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя.

11.1. В случае передачи ценных бумаг номинальному держателю, записи в реестр вносятся по представлению следующих документов:

- передаточного распоряжения владельца ценных бумаг или другого номинального держателя (передается регистратору);

- документа, удостоверяющего личность (предъявляется регистратору);

- договора, на основании которого отчуждаются ценные бумаги, договора, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента, в случае сделки с одновременной передачей ценных бумаг в номинальное держание (передаются регистратору).

11.2. В случае передачи ценных бумаг номинальным держателем владельцу ценных бумаг, записи в реестр вносятся по представлению следующих документов:

- передаточного распоряжения номинального держателя (передается регистратору);

- документов необходимых для открытия лицевого счета владельцу ценных бумаг (передаются регистратору).

12. Операции по поручению эмитента.

12.1. Внесение записей о размещении ценных бумаг.

При размещении ценных бумаг в случаях учреждения акционерного общества, распределения дополнительных акций, размещения иных ценных бумаг посредством подписки производятся следующие действия:

- на основании представленных учредительных документов в реестр вносится информация об эмитенте;
- на основании зарегистрированного решения о выпуске ценных бумаг в реестр вносится информация о выпуске ценных бумаг;

- открывается эмиссионный счет эмитента, в случае, если его нет, и зачисляются на него ценные бумаги в соответствии с зарегистрированным решением о выпуске ценных бумаг;

- открываются лицевые счета зарегистрированным лицам, в порядке, предусмотренном настоящими Правилами;

- с эмиссионного счета эмитента списываются, а на лицевые счета зарегистрированных лиц зачисляются ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг (в случае распределения акций при учреждении акционерного общества) или в соответствии с документами, являющимися основанием для внесения в реестр записей о приобретении ценных бумаг (в остальных случаях);

- на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг, не размещенные ценные бумаги аннулируются;

- сверяется количество размещенных ценных бумаг, с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

12.2. Внесение записей о конвертации ценных бумаг.

В случае размещения ценных бумаг посредством конвертации производятся следующие действия:

- на основании зарегистрированного решения о выпуске ценных бумаг в реестр вносится информация о выпуске ценных бумаг;

- в соответствии с зарегистрированным решением о выпуске ценных бумаг на эмиссионный счет эмитента зачисляются ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска;

- в соответствии с зарегистрированным решением о выпуске ценных бумаг производится конвертация ценных бумаг, посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

- производится аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

- сверяется количество размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

В случае если решением о выпуске ценных бумаг предусмотрена конвертация ценных бумаг принадлежащих отдельным владельцам, записи о конвертации вносятся в реестр на основании письменного распоряжения владельца ценных бумаг в отношении принадлежащих ему ценных бумаг.

В случае если в результате конвертации или распределения дополнительных акций  количество акций у отдельных зарегистрированных лиц составляет дробное число, производятся следующие действия:

- на счетах акционеров учитывается только целое число акций нового выпуска;

- осуществляется обособленный учет дробных акций каждого зарегистрированного лица;

- на основании документов, подтверждающих выкуп эмитентом дробных акций, они зачисляются на лицевой счет эмитента.

12.3. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг.

Внесение записей об аннулировании ценных бумаг производится следующим образом:

В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, аннулируются не размещенные ценные бумаги, учитываемые на эмиссионном счете эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг.

В случае уменьшения уставного капитала акционерного общества, аннулируются выкупленные эмитентом акции, учитываемые на его лицевом счете, на основании соответствующих изменений в уставе акционерного общества, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

12.3.1 В случае конвертации ценных бумаг, аннулирование предыдущего выпуска производится после исполнения операций по конвертации.

В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным) производятся следующие действия:

- на 3-ий рабочий день после получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг приостанавливаются все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

- в срок не позднее 4-х дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляется список владельцев ценных бумаг в двух экземплярах с включением в него следующих сведений:

полное наименование эмитента, его место нахождение, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента, номер и дату регистрации;

фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;

количество ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг, государственный регистрационный номер, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и в отношении которых осуществлено блокирование операций;

вид зарегистрированного лица;

(Список владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, составляется на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц.)

- осуществляется списание ценных бумаг, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

- в срок не позднее следующего дня после составления списка владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, в реестр вносится запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляются иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг эмитента.

12.3.2 В случае погашения ценных бумаг производятся следующие действия (если решением о выпуске ценных бумаг не предусмотрен другой порядок погашения):

- в установленный решением о выпуске ценных бумаг день, приостанавливаются все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением ценных бумаг;

- при наличии документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляется списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

- производится аннулирование ценных бумаг.

13. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.

Список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, готовится на основании выписки из протокола собрания (заседания) уполномоченного органа эмитента о принятии решения о выплате доходов.

Выписка должна содержать следующие данные:

- орган управления эмитента, принявший решение о выплате доходов по ценным бумагам, дату и номер соответствующего протокола;

- дата, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

- форма, в которой предполагается осуществлять выплату доходов;

- размер выплачиваемых доходов по каждому виду, категории (типу) ценных бумаг;

- дата выплаты доходов;

- полное официальное наименование агента (ов) по выплате доходов (при его (их) наличии), его(их) место нахождение и почтовый адрес.

14. Подготовка списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

Список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, готовится на основании распоряжения эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, на дату указанную в распоряжении.

15. Предоставление номинальными держателями информации в реестр.

По требованию регистратора номинальный держатель обязан составить и предоставить список владельцев, в отношении ценных бумаг которых он является номинальным держателем, по состоянию на дату указанную в требовании.

Список должен содержать данные, предусмотренные для списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

В случае отказа от предоставления или не предоставления указанного списка в семидневный срок с момента получения номинальным держателем требования, регистратор в течение десяти дней по истечении установленного срок в письменной форме уведомляет Федеральную комиссию.

16. Предоставление информации из реестра.

16.1. Предоставление информации зарегистрированным лицам.

Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию о:

- внесенной в реестр информации о зарегистрированном лице и учитываемых на его лицевом счете ценных бумагах;

- всех записях на лицевом счете зарегистрированного лица;

- процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

- эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала;

- других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По письменному распоряжению владельца или номинального держателя ценных бумаг, владеющих более чем одним процентом голосующих акций эмитента, предоставляются данные из реестра об именах владельцев (полном наименовании), количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг.

По письменному распоряжению зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги, или лица, на счет которого зачислены ценные бумаги выдается заверенное печатью и подписью уполномоченного лица уведомление, содержащее следующие данные:

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги;

- номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги;

- дата исполнения операции;

- полное наименование эмитента, место нахождения эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

- основание для внесения записей в реестр;

- полное официальное наименование, место нахождения и телефон регистратора.

По письменному распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя выдается выписка из реестра.

По письменному распоряжению зарегистрированного лица выдается справка о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете.

По требованию зарегистрированного лица ему предоставляется справка об операциях по его лицевому счету за любой указанный период времени, которая содержит:

- номер записи в регистрационном журнале;

- дату получения документов;

- дату исполнения операции;

- тип операции;

- основание для внесения записей в реестр;

- количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категорию (тип) ценных бумаг;

- номер лицевого счета, фамилию, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги;

- номер лицевого счета, фамилию, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги.

16.2. Предоставление информации эмитенту.

Информация из реестра предоставляется уполномоченным лицам эмитента в необходимом объеме, в соответствии со списком лиц, которые имеют право на получение информации из реестра.

16.3. Предоставление информации представителям государственных органов.

Предоставление информации представителям государственных органов осуществляется на основании письменного запроса, подписанного должностным лицом соответствующего органа, с указанием перечня запрашиваемой информации, а также основания ее получения.

Право на получение информации имеют судебные, правоохранительные и налоговые органы, а также иные уполномоченные государственные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

17. Требования к документам на проведение операций в реестре.

Осуществление операций в реестре производится на основании подлинников документов или копий, удостоверенных нотариально, за исключением случаев, предусмотренных настоящими Правилами.

Операции в реестре производятся на основании установленных в настоящих Правилах форм распоряжений и анкет. Анкеты и распоряжения не соответствующие формам установленным в настоящих правилах могут также приниматься к исполнению, в случае, если они не противоречат требованиям Федеральной комиссии.

Документы, служащие основанием для проведения операций в реестре, должны быть составлены на русском языке, заполнены полностью, разборчиво, не содержать исправлений и помарок.

В случае если официальные документы были совершены на территории иностранного государства, они должны быть должным образом легализованы и иметь заверенный нотариально перевод.

Подпись физического лица в анкете зарегистрированного лица, должна быть проставлена им лично в присутствии регистратора или удостоверена нотариально.

Распоряжения должны быть подписаны зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем:

для юридических лиц - лицом, имеющим право в соответствии с учредительными документами действовать от имени юридического лица без доверенности или лицом, действующим на основании доверенности, заверенной печатью организации;

для физических лиц - владельцем счета или его уполномоченным представителем.

Представляемые доверенности должны быть оформлены в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Распоряжения на получение информации или документов из реестра могут составляться в произвольной форме.

В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение должно быть также подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным представителем.

При совершении сделок с ценными бумагами, принадлежащими малолетним (несовершеннолетние в возрасте до четырнадцати лет), распоряжение должно быть подписано их законными представителями - родителями, усыновителями или опекунами. При этом, должно быть представлено письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделки с ценными бумагами, принадлежащими малолетнему.

После достижения малолетним четырнадцатилетнего возраста распоряжение должно быть подписано самим владельцем ценных бумаг. В случаях, предусмотренных законодательством Российской федерации, должно быть представлено письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего, достигшего четырнадцатилетнего возраста, на совершение сделки, а также разрешение органов опеки и попечительства на выдачу такого согласия законным представителям.

Идентификация зарегистрированных лиц, их уполномоченных представителей осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность.

18. Порядок предоставления документов на проведение операций в реестре и предоставление информации и документов из реестра.

18.1. Открытие лицевого счета физического лица в реестре производится самим лицом или его уполномоченным представителем.

Открытие лицевого счета юридического лица в реестре производится только уполномоченным представителем этого юридического лица.

Передаточные (залоговые) распоряжения не принимаются в случае непредставления документов, необходимых для открытия лицевого счета.

18.2. Документы на внесение в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги предоставляются зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц.

В случае, когда документы не представлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, осуществляется сверка подписи посредством сличения подписи зарегистрированного лица на распоряжениях с образцом подписи в анкете зарегистрированного лица.

При отсутствии образца подписи зарегистрированное лицо должно явится лично или удостоверить подлинность своей подписи  нотариально;

18.3. Распоряжения на проведение иных операций в реестре должно предоставляться зарегистрированным лицом лично или его уполномоченным представителем.

18.4. Не допускается прекращение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя.

18.5. Время предоставления распоряжений на проведение операций в реестре и получения информации из реестра зарегистрированными лицами, их уполномоченными представителями или эмитентом устанавливается с 9.00 до 17.00 часов каждого рабочего дня недели, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

19. Отказ во внесения записей в реестр.

19.1. Регистратор отказывает во внесении записей в реестр в следующих случаях:

- не представлены все документы, необходимые для внесения записей в реестр в соответствии с настоящими Правилами и требованиями Федеральной комиссии;

- представленные документы не содержат всей необходимой в соответствии Правилами и требованиями Федеральной комиссии информации, либо содержат информацию не соответствующую имеющейся в документах, представленных регистратору в соответствии с требованиями Федеральной комиссии;

- операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого представлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

- в реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не представлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных в настоящих Правилах способов;

- у регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не представлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;

- в реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой регистратора;

- количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

19.2. В случае отказа во внесении записи в реестр обратившемуся лицу направляется мотивированное уведомление об отказе от внесения записи, содержащее причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих внесению записи в реестр.

19.3. Не допускается отказ во внесении записей в реестр из-за ошибки, допущенной регистратором или эмитентом. В случае задержки в исполнении распоряжения из-за допущенной регистратором или эмитентом ошибки зарегистрированное лицо уведомляется об этом в письменной форме, ошибка устраняется и запись вносится в реестр.

СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ОТВЕТОВ НА ЗАПРОСЫ

1. Сроки исполнения операций.

Срок проведения операций в реестре исчисляется с даты предоставления необходимых документов.

В течение трех дней исполняются следующие операции:

- открытие лицевого счета;

- внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

- внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

- внесение записей о блокировании операций по лицевому счету;

- внесение записей об обременении ценных бумаг обязательствами;

- внесение записей о зачислении, списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

- конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам.

В течение пяти дней исполняется операция:

- направление обратившемуся лицу мотивированного уведомления об отказе от внесения записи в реестр

В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

- выдача, погашение сертификатов ценных бумаг;

- предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счету указанного количества ценных бумаг;

- сообщение обратившемуся лицу о задержке в исполнении распоряжения из-за допущенной регистратором или эмитентом ошибки.

В течение десяти дней исполняются операции:

- аннулирование, за исключением аннулирования ценных бумаг при конвертации.

В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:

конвертация ценных бумаг , аннулирование ценных бумаг при конвертации.

В течении одного рабочего дня после проведения операции исполняются операции:

- выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и зачислении на счет ценных бумаг.

2. Сроки предоставления ответов на запросы.

Предоставление информации из реестра по письменному запросу производится в течение двадцати дней.
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ РЕГИСТРАТОРА
1. Общие положения

1.1. Регистратор общества осуществляет непосредственную деятельность по ведению и хранению реестра владельцев именных  ценных бумаг.

1.2. Назначение и освобождение от занимаемой должности осуществляется на основании  приказа  директора.

1.3. Регистратор общества руководствуется в своей работе всеми правовыми актами и нормативными документами, регламентирующими деятельность по ведению реестра и настоящей инструкцией.

1.4. Регистратор должен удовлетворять квалификационным требованиям в соответствии с нормативными актами ФКЦБ РФ, знать и уметь пользоваться в практической работе персональным компьютером.

1.5. Регистратор подчиняется непосредственно  директору, а в его отсутствие - заместителю  директора.

2. Должностные обязанности:

2.1. Принимает, обрабатывает и регистрирует документы необходимые для проведения операций в реестре, предоставления документов и информации из реестра, а также запросы, жалобы, претензии:

  2.1.1. Производит идентификацию и проверяет полномочия лиц,  подписавших документы.

  2.1.2. Проверяет полноту и правильность оформления представляемых документов.

  2.1.3. Производит регистрацию документов в журнале учета входящих документов.

  2.1.4. После регистрации документов, подготавливает и выдает, по требованию обратившегося лица, уведомление о приеме документов.

  2.1.5. Осуществляет сверку подписи на распоряжениях с имеющимся образцом .

  2.1.6. В случае, если по каким либо причинам, операция в реестре на основании предоставленных документов не может быть исполнена, регистратор направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе.

  2.1.7. Регистрирует исходящие документы в журнале регистрации исходящих документов.

  2.1.8. Выдает подготовленные и зарегистрированные выписки и иные документы из реестра зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям.

2.2. Осуществляет операции в реестре по поручению эмитента:

  2.2.1. Внесение в реестр информации  об эмитенте;

  2.2.2. Внесение в реестр информации о выпуске ценных бумаг;

  2.2.3. Открытие эмиссионного счета эмитента;

  2.2.4. Внесение записей о размещении ценных бумаг;

  2.2.5. Внесение записей о конвертации ценных бумаг;

  2.2.6. Внесение в реестр записей об аннулировании (погашении) ценных  бумаг;

  2.2.7. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

  2.2.8. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

2.3. Осуществляет операции в реестре по  лицевым счетам:

2.3.1. Открытие лицевых счетов в порядке, установленном законодательством.

2.3.2 Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице.

2.3.3. Внесение в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги.

2.3.4. Внесение в реестр записей о блокировании операций по лицевому счету.

2.3.5. Внесение в реестр записей об обременении ценных бумаг.

2.3.6. Внесение в реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя.

2.3.7. Подготовка выписок из реестра, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа), уведомлений о проведении операций по лицевому счету.

2.3.8. Проведение сверки данных, указанных в распоряжении, с информацией, внесенной в реестр.

2.4. Вносит записи о проведенных операциях в регистрационный журнал .

2.5. Осуществляет сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете Эмитента, лицевом счете Эмитента.

2.5.1. В случае выявления в результате сверки расхождений, незамедлительно извещает  директора.

2.5.2. Устанавливает причины выявленных в результате сверки расхождений, принимает меры по их устранению.

2.6. Подготавливает и направляет номинальным держателям уведомление о предоставлении информации. Подготавливает и направляет в соответствующее подразделение Федеральной службы по финансовым рынкам уведомление, в случае, если номинальный держатель не представил в установленный срок требуемую информацию. 

2.7. В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов незамедлительно  извещает  директора, подготавливает и направляет уведомление об этом в соответствующее подразделение Федеральной службы по финансовым рынкам. Принимает меры к восстановлению утраченных данных.

2.8. Следит за сохранностью информации реестра.

2.9. Отказывает от внесения записи в реестр в случаях:

- не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в реестр;

  - предоставленные документы не содержат всей необходимой информации либо содержат информацию, не соответствующую имеющейся у регистратора;

  - операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

  - в реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных нормативными актами ФКЦБ  (ФСФР) России способом;

  - в реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, или (и) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр;

 - количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

3. Права регистратора

3.1. Регистратор имеет право:

     - требовать от обращающихся лиц предъявления документа, удостоверяющего личность;

     - не принимать передаточное (залоговое) распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета, при его отсутствии у приобретателя;

     - требовать у обращающихся лиц предоставления всех необходимых документов для проведения операций в реестре;

                 -  доступа к архиву.

4. Ответственность регистратора

4.1. Регистратор несет ответственность, в случаях:

     - неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей по ведению и хранению реестра в соответствии с законодательством Российской Федерации;

    - нарушения сроков проведения операций в реестре в соответствии с законодательством Российской Федерации;

    -  утраты документов или информации реестра, внесенной в электронную базу данных;

                     - неправомерного отказа в проведении операций в реестре;

                     - разглашения или использования в личных целях конфиденциальной информации из реестра;

5. Право подписи

5.1. Регистратор имеет право подписи на следующих документах:

                        - реестр;

                        - выписки (справки) из реестра;

                        - регистрационный журнал.

 ПРИЛОЖЕНИЯ

 Приложение №1. 

Анкета 

зарегистрированного лица

(для физических лиц)

	Номер счета
	
	Дата открытия счета

	
	
	“_____”______________________г.

	
	
	

	Вид зарегистрированного лица
	 владелец                       

 номинальный держатель

 залогодержатель   

 доверительный управляющий

	

	Ф.И.О.
	

	Гражданство
	
	Дата рождения
	“____”______________ 19___г.

	Документ
	
	серия
	
	номер
	

	Выдан

(наименование 

органа)
	
	Дата

выдачи
	“___”__________________г.

	Адрес прописки (регистрации)


	

	Почтовый адрес


	

	Телефон
	

	Факс
	

	Электронная почта
	

	Налоговая группа
	 основная



 нерезидент

 льготы (вписать): _________________________________________

	Форма выплаты

дивидендов
	 наличными                       

 банковским переводом

 почтовым переводом

	Форма доставки

выписок из реестра
	 письмом
            курьером

 заказным письмом     

 лично у Регистратора

 прочее (вписать): ________________________________________

	
	

	Банк
	

	Город
	

	Расчетный или  лицевой счет
	

	корреспондентский счет
	
	БИК
	

	Идентификационный № налогоплательщика
	

	Ответственность за полноту и достоверность предоставленной информации несет лицо, подписавшее анкету. 

В случае изменения информации о зарегистрированном лице последнее должно вновь предоставить Регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица. В случае изменения имени (Ф.И.О.) зарегистрированное лицо также обязано предъявить подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения. 

Зарегистрированное лицо обязано расписаться на анкете в присутствии Регистратора или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.



	Дата заполнения:
	Подпись зарегистрированного лица:
	

	
	
	


	Заполняется Регистратором.

Дата приема Анкеты: “____”_____________200__ г.                            Номер по журналу ___________________

Подлинность подписи зарегистрированного лица проверенна. 

Фамилия Регистратора  ______________________
Подпись: __________________ м.п.


Приложение №2. 

Анкета

 зарегистрированного лица

(для юридических лиц)

	     Номер счета
	
	
Дата открытия счета

	
	
	“_____”______________________г.

	
	
	

	Вид зарегистрированного лица
	 владелец                    номинальный    держатель

 залогодержатель       доверительный управляющий

	

	Наименование
	

	Страна регистрации
	

	Государственная регистрация:
	дата
	“__”____________г.
	номер
	

	Орган регистрации
	

	Организационно правовая форма
	
	Код ОКПО
	

	Код ОКВЭД
	
	Код ОКОНХ
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Электронная почта
	

	Налоговая группа
	  основная                                                нерезидент


 нерезиденты

  льготы (вписать): ______________________________________________

	Форма выплаты

дивидендов
	  наличными 

  банковским переводом

 банковским переводом

  почтовым переводом

	Форма доставки

выписок из реестра
	 письмом                                                 курьером

 заказным письмом                                лично у Регистратора

 прочее (вписать): ________________________________________

	
	

	Банк
	

	Город
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	
	БИК
	

	Идентификационный № налогоплательщика
	

	

	Образец подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с Уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей:

	ФИО
	

	Должность
	
	 Образец 
	

	Телефон
	
	Подписи:
	

	ФИО
	

	Должность
	
	Образец 
	

	Телефон
	
	Подписи:
	

	

	
	
	Образец
	

	Дата заполнения:
	"___"____________200__г
	Печати
	

	
	
	
	

	Ответственность за полноту и достоверность предоставленной информации несет лицо подписавшее анкету. 

В случае изменения информации о зарегистрированном лице последнее должно вновь предоставить Регистратору полностью заполненную анкету зарегистрированного лица. В случае изменения имени (наименования) зарегистрированное лицо также обязано предъявить Регистратору подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения. 

Указанные в анкете лица должны расписаться в анкете зарегистрированного лица в присутствии Регистратора или  Регистратору должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки. 




	Заполняется Регистратором.

Дата приема Анкеты: “____”______________200__ г.                  Номер по журналу  ____________________

Подлинность подписи зарегистрированного лица проверенна.

Фамилия Регистратора  ______________________
Подпись: __________________ м.п.


Приложение №3.

ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

	Зарегистрированное лицо:
	FILLIN "Ф.И.О. (название) зарегистрированного лица"  \* MERGEFORMAT 

	Номер лицевого счета
	FILLIN "Номер счета" \* MERGEFORMAT 

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

	Удостоверяющий документ
	FILLIN "Вид документа" \* MERGEFORMAT 
	серия
	FILLIN "№ серии" \* MERGEFORMAT 
	номер
	FILLIN "Номер" \* MERGEFORMAT 

	Место выдачи:
	FILLIN "Место выдачи" \* MERGEFORMAT 
	Дата выдачи (регистрации)
	FILLIN "Дата выдачи" \* MERGEFORMAT 

	Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)
	FILLIN "Кем выдан" \* MERGEFORMAT 



	Контрагент:
	

	Номер лицевого счета
	

	Контрагент является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

	Удостоверяющий документ
	
	серия
	
	Номер
	

	Место выдачи:
	
	Дата выдачи (регистрации)
	

	Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) 
	

	В случае отсутствия у Контрагента лицевого счета, исполнение настоящего распоряжения производится только при предоставлении документов, необходимых для его открытия.

	Настоящим просим перерегистрировать с Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, на Контрагента следующие ценные бумаги:

	

	Эмитент:
	

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
	

	Государственный номер выпуска
	

	Количество
	
	

	Цена сделки
	
	

	

	Указанные ценные бумаги: 
	 не обременены никакими обязательствами     

 являются предметом залога

обременены обязательствами (вписать):__________________________________

	Залогодержатель
	

	Наименование документа, являющегося основанием для внесения изменений в реестр:

	  Договор купли-продажи

 Договор мены
 Договор дарения                                                                

 Учредительные документы юридического лица (при внесении ценных бумаг в его уставной капитал)

 Иные документы     _______________________________________________________________________

	Дата:
	"___"_______________200__ г
	Номер:
	


	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО ГАРАНТИРУЕТ

	 наличие полномочий на совершение операций в Реестре;

	 что передаваемые в соответствии с передаточным распоряжением ценные бумаги являются действительными, а передающее лицо не знает о каких-либо фактах, которые могли бы поставить под сомнение их действительность;

	 что данной передачей не нарушаются никакие ограничения в отношении передачи ценных бумаг;

	 что данная передача и в остальном будет действительной и правомерной.

	


В случае, если ценные бумаги находятся в совместной собственности, необходимо подтверждение 

прав владельца на совершение операции по отчуждению ценных бумаг

	Подпись зарегистрированного

лица
	Подпись

залогодержателя
	Подпись 

Контрагента

	____________________________

Ф.И.О.______________________

М.П.
	_____________________

Ф.И.О._______________

М.П.
	___________________

Ф.И.О._________________

М.П.


Приложение №4. 

Залоговое распоряжение

Настоящим просим внести в реестр запись:

	 возникновение залога                                                                прекращение залога

	Вид залога:
	 заклад         залог без передачи Ц.Б. залогодержателю


	Залогодатель:
	FILLIN "Ф.И.О. (название) зарегистрированного лица"  \* MERGEFORMAT 

	Номер лицевого счета
	FILLIN "Номер счета" \* MERGEFORMAT 

	Удостоверяющий документ
	FILLIN "Вид документа" \* MERGEFORMAT 
	серия
	FILLIN "№ серии" \* MERGEFORMAT 
	номер
	FILLIN "Номер" \* MERGEFORMAT 

	Место выдачи:
	FILLIN "Место выдачи" \* MERGEFORMAT 
	Дата выдачи (регистрации)
	FILLIN "Дата выдачи" \* MERGEFORMAT 

	Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)
	FILLIN "Кем выдан" \* MERGEFORMAT 


	Уполномоченный представитель
	

	Удостоверяющий документ
	
	серия
	
	номер
	

	Место выдачи
	
	Дата выдачи (регистрации)
	

	Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)
	


	Залогодержатель:
	

	Номер лицевого счета
	

	Удостоверяющий документ
	
	серия
	
	номер
	

	Место выдачи:
	
	Дата выдачи (регистрации)
	

	Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) 
	

	Уполномоченный представитель
	

	Удостоверяющий документ
	
	серия
	
	номер
	

	Место выдачи
	
	Дата выдачи (регистрации)
	

	Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию)
	

	В случае отсутствия у Залогодержателя  лицевого счета, исполнение настоящего распоряжения производится только при предоставлении документов,  необходимых для его открытия.



	Эмитент:
	

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
	

	Государственный номер выпуска
	

	Количество
	
	

	Наименование документа, являющегося основанием для внесения изменений в реестр:

	

	Дата
	" ___" ________________________г.
	Номер
	

	

	Право на получение дохода принадлежит
	 залогодателю      залогодержателю

	Право пользования принадлежит
	 залогодателю      залогодержателю

	Условия пользования
	_________________________________________________________________


	Основание прекращения залога
	
распоряжение залогодержателя


иное ___________________________________________________


В случае, если ценные бумаги находятся в совместной собственности, необходимо письменное  согласие  участников  долевой собственности  на передачу ценных бумаг в залог.

	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ 

Ф.И.О.  ___________________________

___________________________________/_________ /

(УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ )  подпись,   М.П.
	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ 

Ф.И.О. _______________________________

________________________________________/_________ /

(УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ) подпись,   М.П.




	Регистратор: Дата “____”_____________200__ г.

Подлинность подписи зарегистрированного лица проверена.

Фамилия Регистратора   ___________

Подпись: ______________________
	Номер по журналу  ___________________


Приложение №5. 

Выписка  № ________

из реестра акционеров

	Настоящая выписка не является ценной бумагой, а лишь подтверждает,  что на данную дату лицо, указанное ниже, является зарегистрированным держателем ценных бумаг, указанных в настоящей выписке.


	Зарегистрированное лицо
	FILLIN "Ф.И.О. (название) зарегистрированного лица"  \* MERGEFORMAT 

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	

	Полное наименование Эмитента
	

	Местонахождение эмитента
	

	Наименование органа,     осуществившего регистрацию 
	

	Удостоверяющий документ
	
	
	номер
	

	Дата регистрации
	

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	

	

	Настоящая выписка подтверждает, что на лицевом счете № _________ в реестре акционеров указанного акционерного общества  имеются следующие акции:

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
	

	Государственный номер выпуска
	

	Количество
	
	

	Номинальная стоимость
	
	

	

	Указанные ценные бумаги: 
	 не обременены никакими обязательствами     

 являются предметом залога

 обременены обязательствами (вписать):__________________________________

	
	

	Данные об обременении или ином ограничении на передачу ценных бумаг

	Категория (тип) ценных бумаг
	

	Государственный номер выпуска
	

	Количество
	
	

	Номинальная стоимость
	
	


	ДЕРЖАТЕЛЬ РЕЕСТРА:
	

	Полное наименование регистратора
	

	Государственная регистрация:
	дата
	“__”________ 19___г.
	номер
	

	Орган регистрации
	

	Местонахождение регистратора
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Электронная почта
	

	Дата выдачи выписки  “____”____________200__ г.

Подпись Регистратора: ______________________

М.П.
	Номер по журналу  ______________

Ф.И.О. Регистратора  ______________________




Приложение №6

Уведомление о проведении операции

	Зарегистрированное лицо, со счета  которого  списаны ценные бумаги 

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	


	Зарегистрированное лицо, на счет которого зачислены ценные бумаги

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	


	Данные о передаваемых ценных бумагах

	Полное наименование эмитента:
	

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	
	Номер и дата регистрации
	

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
	
	Номер выпуска
	

	Государственный регистрационный номер выпуска
	

	Количество передаваемых ценных бумаг
	____________________________________________ шт.

(прописью)


	                                   Основание для внесения записи в реестр

	Наименование документа, дата и номер
	

	Дата исполнения операции
	


Держатель реестра: полное наименование регистратора____________________

Место нахождения регистратора:__________________________________

Телефон: _______________________        факс: ______________________

Дата выдачи уведомления: ________________________________________

подпись уполномоченного лица  ___________________________________   

М.П.
Приложение №7. 

Справка об операциях, выполненных по лицевому счету

за период с________________ по ________________________

	Данные о зарегистрированном лице

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	


	Данные о передаваемых ценных бумагах

	Полное наименование эмитента
	

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
	
	Номер выпуска
	

	Государственный регистрационный номер
	

	Количество ценных бумаг
	 ___________________________ штук.


	Номер записи в рег. журнале
	Дата получения документа/ Дата исполнения операции
	Тип операции, основание для внесения записи в реестр
	Ф.И.О (полное наименование), номер лицевого счета лица передающего ц.б./ принимающего
	Количество ценных бумаг

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Держатель реестра: 

полное наименование регистратора______________________________

кем  зарегистрировано :_______________________________________

дата ___________№ ________серия________

Юридический  адрес:________________________________________

Место нахождения регистратора  _______________________________

Телефон: _______________________        факс: ______________________

Дата выдачи справки: _____________________

Подпись уполномоченного лица  _________________ /_________________/ 

                                                              (подпись)                       (Ф.И.О)

Приложение №8.
Справка о состоянии лицевого счета

на “___” _____________200__г.

	Данные о зарегистрированном лице

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	


	Данные о ценных бумагах

	Полное наименование эмитента
	

	Наименование органа , осуществившего регистрацию
	
	Номер и дата регистрации
	

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
	
	Номер выпуска
	

	Государственный регистрационный номер ценных бумаг
	

	Количество ценных бумаг
	
	(_______________) шт.


Держатель реестра: 

полное наименование регистратора______________________________

кем  зарегистрировано :_______________________________________

дата ___________№ ________серия________

Юридический  адрес:________________________________________

Место нахождения регистратора  _______________________________

Телефон: _______________________        факс: ______________________

Дата выдачи справки: _____________________

Подпись уполномоченного лица  _________________ /_________________/ 

                                                              (подпись)                       (Ф.И.О)

М.П.

Приложение №9. 
Распоряжение на выдачу информации из реестра

	Зарегистрированное лицо

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	

	Для физических лиц
	Для юридических лиц

	Документ
	
	Серия
	
	Номер регистрации
	

	Номер 
	
	Дата
	
	Дата регистрации
	

	Место и орган регистрации
	

	
	


Настоящим прошу выдать из Реестра владельцев именных ценных бумаг

	Наименование 

эмитента
	

	Следующий документ:

	 Уведомление о проведении операции; 

	 Выписка из Реестра  на дату “_____” __________________200 __г..;

	 Выписку из Реестра в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога;

	 Данные из Реестра для владельцев более чем 1% голосующих акций эмитента ;

	 Справку об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица с момента открытия  лицевого счета до даты выдачи настоящего Распоряжения;

	 Справку  об операциях по лицевому счету  зарегистрированного лица за следующий период времени: с “_____” ____________________г. по “_____” _____________________г.;

	 Справку о состоянии лицевого счета зарегистрированного лица на дату “___”____________г.


Способ получения запрашиваемого документа

	   лично у Регистратора

	   заказным письмом по адресу: ________________________________________


Подпись зарегистрированного лица

(уполномоченного представителя)  __________________(_________________)

                                 М.П.

Дата заполнения “______”________________200__г.

Указанный документ получил:

Подпись лица получившего документ__________________(_________________)

Приложение №10
Заявление 

на изменение реквизитов зарегистрированного лица

	Зарегистрированное лицо

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	

	для физических лиц
	для юридических лиц

	Документ
	
	Серия
	
	Номер регистрации
	

	Номер
	
	Дата
	Дата регистрации
	

	Место и орган регистрации
	

	


Настоящим прошу внести в Реестр владельцев именных ценных бумаг

	Наименование эмитента
	


следующие изменения реквизитов: 

Указать причину изменения реквизитов:

	Для физических лиц
	Для юридических лиц

	Изменение фамилии в связи с заключением брака;
	Изменение организационно-правовой формы;

	Изменение фамилии в связи с расторжением брака;
	Изменение названия

	Изменение паспортных данных;
	Изменение адреса;

	Изменение адреса прописки;
	Изменение банковских реквизитов.

	Иные причины (вписать)
	

	
	

	Новые реквизиты зарегистрированного лица

	

	

	


В подтверждение факта изменения реквизитов к Заявлению прилагаются следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата
	Кол-во

листов
	Оригинал или копия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Подпись зарегистрированного лица

(уполномоченного представителя)  __________________(_________________)

                                 М.П.

Дата заполнения “___”__________200 __г.

Приложение №11
Распоряжение

об обременении ценных бумаг обязательствами
Зарегистрированное лицо

	номер счета
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	

	Для физических лиц
	 Для юридических лиц

	Документ
	
	серия
	
	Номер регистрации
	

	Номер
	
	Дата
	
	Дата регистрации
	

	Место и орган регистрации
	


Зарегистрированное лицо, в пользу которого обременяются ценные бумаги

	Ф.И.О (Наименование)
	

	Для физических лиц
	Для юридических лиц

	Документ
	
	Серия
	
	Номер регистрации
	

	Номер
	
	Дата
	
	Дата регистрации
	

	Место и орган регистрации
	


Настоящим прошу внести в Реестр владельцев именных ценных бумаг

	Наименование эмитента
	


запись о факте

	обременения ценных бумаг обязательствами

	прекращения обременения ценных бумаг обязательствами


	Вид ценных бумаг
	

	Категория (тип) ценных бумаг.
	

	Государственный регистрационный номер выпуска
	

	Количество ценных бумаг
	_______________шт.

(цифрами)
	______________шт.

(прописью)


	Причина обременения ценных бумаг обязательствами

	 Неполная оплата ценных бумаг

	 Иные причины (вписать) _____________________________________________________




	Документ, на основании которого осуществлено обременение

	 Распоряжение зарегистрированного лица

	 Иные документы (вписать)

	Срок обременения или события, прекращающего обременение

	

	


	Подпись зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя
	____________(________________)

(подпись)                 Ф.И.О
	М.П.


Заполняется  при прекращении обременения

	Подпись зарегистрированного лица, в пользу которого обременены ценные бумаги или его уполномоченного представителя
	____________(______________)

(подпись)                 Ф.И.О
	М.П.


Приложение №12
Блокировочное распоряжение

Зарегистрированное лицо

	номер счета
	

	Полное наименование Эмитента
	

	Зарегистрированное лицо является:
	 владельцем                                     

 номинальным держателем

 доверительным управляющим

 залогодержателем

	Ф.И.О (для физического лица) или полное наименование (для юридического лица)
	

	Ф.И.О уполномоченного представителя
	

	Наименование документа
	
	серия
	
	номер
	

	дата выдачи
	“____”_______

____________г.
	наименование органа выдавшего документ
	


Просит внести в реестр владельцев именных ценных бумаг

	Наименование эмитента
	

	                                        запись о факте

	  блокирование операции по лицевому счету

  прекращения блокирования операций по лицевому счету

	вид ценных бумаг
	

	категория (тип) ценных бумаг
	

	номер выпуска
	

	Государственный регистрационный номер выпуска
	

	количество ценных бумаг
	________________ шт.

(цифрами)
	____________________шт.

(прописью)

	
	


Причины блокирования

	  Действие срока вступления в права наследования

  Наложение ареста на имущество

  Иные причины (вписать)


Документ, на основании которого осуществляется блокирование

	    Настоящее распоряжение зарегистрированного лица

    Свидетельство о смерти, выданное уполномоченными органами

    Постановление следователя                                              Определение суда

    Иные документы (вписать)

	Наименование документа
	

	дата выдачи
	“___”______

__________г.
	номер
	

	Срок блокирования  или события ,прекращающего действие блокирования

	

	

	


Подпись лица, оформившего распоряжение _____________(_________________) 

(уполномоченного представителя)                 (подпись)                (Ф.И.О.)

                                 М.П.

Дата заполнения “_____”_____________200__г.

Правила ведения реестра. Стр45

